MEXICO

o

N
—_—

FMV Federacion Mexicana de Vela Avenida Rio Churubusco Puerta 9
Magdalena Mixhuca 08010 México D.F.
T. 5648 5948 F. 5648 5949

"Guia practica para la elaboracién de cotizaciones y solicitud de presupuestos
para el apoyo de entrenadores y deportistas”.

Al solicitar cotizaciones a proveedores para la adquisicion de bienes o servicios, es
importante seguir ciertos lineamientos para asegurar que se obtengan respuestas
completas y precisas por parte de la Conade. A continuacion, se detallan algunos
lineamientos a considerar al elaborar la solicitud en cotizaciones:

Detalles del requerimiento: Es importante especificar detalladamente los bienes o
servicios requeridos, incluyendo caracteristicas técnicas, cantidades, calidades,
plazos de entrega, entre otros aspectos relevantes.

a) En el caso de eventos internacionales, es importante tener en cuenta que la Conade
no podra cubrir los vuelos con escala nacional. En estos casos, los gastos de
transporte dentro del pais correran por cuenta del participante o de la institucion a la
que pertenezca. (asi mismo se deberan integrar los pases de abordar o
documentacion complementaria que acredite el uso o goce).

b) En el detalle de cotizacion debera identificarse las escalas que el vuelo contenga.

c) Fecha limite de recepcion: Se debe establecer una fecha limite clara y especifica
para la recepcion de cotizaciones, toda vez que el plazo para presentar la solicitud
tiene una temporalidad de entrega de acuerdo a los lineamientos de la Conade.

d) Formato de presentacion: Es recomendable establecer un formato estandar para la
presentacion de cotizaciones, de manera que la comparacion entre las propuestas
sea mas sencilla y eficiente, (Anexo 1).

e) Evaluacion de la propuesta: Es importante establecer los criterios de evaluacion que
se utilizaran para seleccionar la mejor propuesta, como por ejemplo precio, calidad,
experiencias anteriores, entre otros.

Nota: Cabe mencionar que esto es enunciativo y no limitativo., Seguir estos
lineamientos al elaborar la solicitud en cotizaciones, facilitara el proceso de
solicitud de apoyo y se obtendra una pronta respuesta por parte de la
CONADE
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“Guia practica de comprobacion, de los apoyos econémicos otorgados”

Para asegurarse de que se cumplan los requisitos de comprobacion establecidos por la
CONADE, las asociaciones deportivas deben seguir los siguientes pasos:

a) El comprobante fiscal debe contener los siguientes elementos:

b) Nombre, denominacion o razén social del emisor.

c) Domicilio fiscal del emisor.

d) RFC del emisor.

e) Lugary fecha de emision.

f) Contenido detallado de los bienes o servicios prestados.

g) Monto total de la operacion.

h) Forma de pago.

i) Los comprobantes deben emitirse en pesos mexicanos y cumplir con los requisitos
fiscales establecidos en el articulo 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion.

i) En el caso de comprobantes emitidos en el extranjero, deben ser validos si cumplen
lo mas apegado posibles a los requisitos fiscales del pais, cabe mencionar que es
importante solicitar un comprobante de pago de las transacciones realizadas, ya que
esto ayudara a soportar la ejecucion del gasto y la comprobacién del mismo.

Es importante que las asociaciones deportivas tengan un procedimiento claro vy
documentado para la recepcion, revision y resguardo de los comprobantes fiscales.

La CONADE esta sujeta a auditorias periodicas por parte de la Auditoria Superior de la
Federacion (ASF). Estos informes de auditoria proporcionan informacién detallada sobre la
asignacion y uso de los recursos federales, asi como posibles irregularidades o malos
manejos.

Al seguir estos pasos, las asociaciones deportivas podran asegurarse de cumplir con los
requisitos de comprobacion establecidos por la CONADE vy evitar posibles sanciones por
incumplimiento.

Nota: Cabe mencionar que esto es enunciativo y no limitativo, seguir estos lineamientos
al elaborar la solicitud en cotizaciones, facilitara el proceso de solicitud de apoyo y se
obtendra una pronta respuesta por parte de la CONADE.
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Fecha: xx/xx/2024
Evento: Paris 2024
Ruta: CDMX - Paris- CDMX
Descripcion: Cotizacion de vuelos
CONCEPTO PROVEEDOR
SOLICITADO Iberia Aeromexico KILM
VUELOS $0.00 $0.00 $0.00
CONCEPTO PROVEEDOR
SOLICITADO AIRBNB HOLYDAY INN EXPEDIA
HOSPEDAJE $0.00 $0.00 $0.00

CONCLUSION:
Se solicita la primera cotizacién lo cual es la mejor opcidn para el rendimiento del atleta,

Fecha de elaboracion: a 11 de marzo de 2024



